91710 Vert-le-petit
5 a 10 ans d'expérience
Réf : 260126160114

Gestionnaire de paie et administration du personnel

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région lle de France, dans le Batiment.

Formations

10/2025 : a IFOCOP Melun
Certification RNCP Niveau 5 en Gestionnaire de paie

06/2010 : Bac +2 a Université Versailles Saint-Quentin-en-Yvelines
DUT Gestion Administrative et Commerciale

06/2005 : a Lycée Villaroy
Baccalauréat Section Technologie et Tertiaire Comptabilité-Gestion

Expériences professionnelles

01/2023 - 09/2025 :

Chargée Service Clients chez Sitech France

Planification et suivi des interventions, gestion administrative (devis, commandes, facturation), coordination avec
les équipes internes et clients.

05/2017 - 12/2022 :

Chargée de planification chez Groupe Afnor

Planification et suivi d'audits mono et multi-sites, gestion des priorités et urgences, interface opérationnelle entre
auditeurs, clients et services internes.

03/2016 - 04/2017 :

Chargée de compétences chez Groupe Afnor

Suivi des compétences selon les cahiers des charges, analyse et traitement des dossiers administratifs des
auditeurs.

11/2010 - 02/2016 :
Chargée de clientele chez Groupe Afnor
Gestion d'un portefeuille de 250 clients certifiés, coordination des audits.

Centres d'intéréts

Fitness, Jeux vidéo (Action-RPG, RPG tactique, RTS), Lecture (roman, thriller), Culture générale
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