77400 St Thibault Des Vignes
Plus de 10 ans d'expérience
Réf : 260127140517

Secrétaire administrative

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région lle de France, dans le Batiment.

Formations

12/2002 : Bac +2 a UPPA
BTS Assistante de Direction

06/1999 : Bac
BAC PRO Secrétariat Mention Bien

06/1997 :
BEP Communication Admin. et Secrétariat

06/1995 :
Brevet des Colleges

Expériences professionnelles

02/2004 - 04/2004 :
Secrétaire - Réceptionniste chez Docteur Carpentier sur Thorigny Sur Marne

11/2003 - 11/2003 :
Hétesse d'Accueil chez The Officers Group Sa sur Paris

09/2003 - 11/2003 :
Gardienne et Employée d'immeubles chez Syndicat Des Copropriétaires sur Paris

01/1998 - 03/2025 :

Secrétaire Administrative chez Manuélec sur St Thibault Des Vignes
Gestion administrative, organisation, et accueil au service a la clientéle.

Langues

Portugais (Oral : maternelle / Ecrit : expérimenté), Anglais (Oral : courant / Ecrit : intermédiaire), Espagnol (Oral :

courant / Ecrit : intermédiaire)

Permis

Permis B

Centres d'intéréts

Jardinage, Bricolage
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