
Professionnelle dans la gestion administrative
Né(e) en 1999  ·  77400 Lagny sur Marne  ·  1 à 3 ans d'expérience  ·  Réf. 260127194710

Ma recherche
Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Ile de France
Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations
12/2022 — Bac +2 — Paris 7ème
BTS Support à l’Action Managériale
12/2021 — APHP - Bicêtre
Etudes infirmières
12/2019
Diplôme Aide-Soignante
12/2018
Bac ST2S

Expériences professionnelles
10/2022 - à ce jour — Stockeur
Mise en rayons, étiquetage, inventaire, service client.
06/2022 - 10/2022 — Assistante Polyvalente
Mailing, devis et facturation, vente, relation client, réception téléphonique.
04/2022 - 06/2022 — Baby-Sitting
01/2020 - 04/2021 — Technicienne de Surfaces
01/2019 - 12/2020 — Vendeuse en Boulangerie
Mailing, vente, inventaire, service client.
01/2018 - 12/2020 — Hôtesse d’accueil et de Caisse

Langues
Français (maternelle), Anglais (courant), Espagnol (courant)

Atouts
Gestion de projet, Optimisation des processus administratifs, Collaboration à la gestion des ressources 
humaines, Culture économique, juridique et managériale, Pack Office (Word, Excel, Powerpoint), Canva, 
Google WorkSpace (Sheets / docs), Logiciels de facturation / Caisse

Permis
Permis B

Loisirs
Musique (5 ans de guitare sèche), Gymnastique, Natation, Escalade, Cuisine (Pâtisserie et cuisine du 
Monde)

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande 
sur pmebtp.com.


