Goma
5 a 10 ans d'expérience
Réf : 260127213120

Assistante administrative experte

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, dans toute la France, dans le Batiment.

Formations

Bac +3 a ISIG
Licence en finance et comptabilité

Expériences professionnelles

01/2018 - a ce jour :
Responsable administrative et financiére (CFO) chez Faysal Company sur Rdc
Gestion documentaire, suivi administratif, pilotage d'activité et coordination interne.

01/2017 - a ce jour :
Secrétaire de coordination chez Coordination De La Jeunesse (mjcn) sur Goma
Rédaction de comptes rendus et rapports d'activités, support logistique.

01/2017 - 12/2018 :
Animatrice radio (bénévolat) chez Secteur Média sur Goma
Développement d'une excellente aisance oratoire et gestion de la prise de parole publique.

Langues

Francais (Oral : maternelle / Ecrit : expérimenté), Anglais (Oral : courant / Ecrit : intermédiaire), Espagnol (Oral :
notions / Ecrit : débutant), Chinois (Oral : notions / Ecrit : débutant)
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