Assistante Administrative Experte

Goma - 5a 10 ans d'expérience - Réf. 260127213120

Ma recherche

Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Toute la France

Mobilité : sur toute la france
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations

Bac +3 — ISIG
Licence en finance et comptabilité

Expériences professionnelles

01/2018 - a ce jour — Responsable administrative et financiére (CFO)

Gestion documentaire, suivi administratif, pilotage d'activité et coordination interne.
01/2017 - 12/2018 — Animatrice radio (bénévolat)

Développement d'une excellente aisance oratoire et gestion de la prise de parole publique.
01/2017 - a ce jour — Secrétaire de coordination

Rédaction de comptes rendus et rapports d'activités, support logistique.

Langues

Francais (maternelle), Anglais (courant), Espagnol (notions), Chinois (notions)

Atouts

Gestion documentaire, Maitrise bureautique, Coordination d'événements, Gestion de données, Outils
collaboratifs, Rigueur, Autonomie, Polyvalence

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande
sur pmebtp.com.



