33450 Saint-loubés
5 a 10 ans d'expérience
Réf : 2601292326

Secrétaire comptable

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Nouvelle-Aquitaine, dans I'Administration et juridique.

Expériences professionnelles

06/2025 :

Stagiaire "Agente administrative" chez Afec Centre De Formation sur Bordeaux Lac
Gestion administrative courante.

Facturation

02/2024 - 03/2024 :
Aide comptable chez Renault Trucks sur Artigues-prés-bordeaux
Saisie des écritures comptables

05/2022 - 12/2022 :

Comptable et gestionnaire de paie chez Société Batiment Et électricité sur Vyrac
Tenue de la comptabilité générale, clients et FRS (Sage).

Rapprochement bancaire.

Déclaration fiscale et sociale

La paie (Winfi p+)

04/2022 - 05/2022 :
Aide comptable chez Intersport sur Sainte-eulalie
Contréle des caisses et saisie comptable (CEGID)

2014 - 2017 :

Comptable stagiaire chez Cabinet Comptable Keiser - Mairie De Sainte Eulalie-hépital Bagatelle sur Bordeaux
Saisie des écritures comptables - Statistiques et analyses financiéres

Découverte de la comptabilité publique

03/2003 - 06/2011 :

Comptable clients puis Responsable facturation et recouvrement chez Hétel Vincci Eden Star sur Jarjis, Me,
Tunisie

Facturation et recouvrement des créances clients (Logiciel 3S).

Suivi de la balance débiteur et résolution des litiges avec les agences de voyage.

Gestion des contrats de collaboration.

Rapprochement bancaire.

07/2002 - 08/2002 :
Secrétaire de direction chez Hotel Odyssée sur Jarjis, Me, Tunisie



06/2002 - 07/2002 :
Chargée d'enquétes statistiques chez Institut National Des Statistiques sur Mednine, Tunisie

Logiciels

Excel, Word, Sage, Cegid, Winfip

Atouts et compétences

Gestion administrative courante

Accueil physique et téléphonique

Suivi et paiement des factures fournisseurs et note des frais
Gestion de facturation et de recouvrement

Saisie des écritures comptables

Lettrage des comptes.

Rapprochement bancaire

Préparation de la paie

Déclaration fiscale et sociale

Permis

Permis B
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