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Assistante administrative

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Ile de France, dans le Batiment.

Formations

12/2025 : Bac +2 à ISCG
BTS Gestion de la PME 

01/2023 : Bac à Lycée Jean-Macé
Baccalauréat STMG, Mercatique 

Expériences professionnelles

01/2023 - 12/2025 :
Assistante de gestion chez Commerce & Co sur Paris (75)
Gestion administrative et financière : devis, facturation, relation client, support commercial, gestion de la flotte de
véhicules.

01/2022 - 01/2023 :
Assistante RH chez Commerce & Co sur Paris (75)
Gestion administrative du personnel, rédaction des contrats de travail, suivi des congés et absences,
participation au processus de recrutement.

01/2019 - 12/2022 :
Vendeuse chez Mb's Shop sur Paris (75)
Accueil et conseil client, vente de téléphones, encaissement, mise en rayon, suivi des stocks et des objectifs
commerciaux.

Langues

Français (Oral : maternelle / Ecrit : expérimenté), Anglais (Oral : courant / Ecrit : intermédiaire), Thaï (Oral : notions /
Ecrit : débutant)

Permis

Permis A1

Centres d'intérêts

Équitation en compétition, Voyages
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