
59200 Tourcoing
1 à 3 ans d'expérience
Réf : 260202130707

Assistante commerciale et administrative

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Hauts-de-France, dans le Batiment.

Formations

12/2023 : Bac +2 à ADAPECO
Titre Professionnel d'Assistante Commerciale 

12/2020 : à Ecole Internationale TUNON
Bachelor Relation Publique et Evènementiel 

12/2014 : Bac +2 à UPPA
BTS Assistante Manager 

Expériences professionnelles

02/2024 - 08/2024 :
Assistante Administratif et comptable chez Payboost sur Tourcoing
Traitement et gestion des mails des clients, encaisser les règlements des factures, assurer la bonne imputation
des règlements, traiter les demandes de remboursement.

10/2023 - 01/2024 :
Assistante Commerciale et Administratif chez Agence De Location Dlm sur Lille
Saisie des devis sur le logiciel Trilog, mise à jour du tableau des suivis des commandes et des délais de
livraison, gestion des mails, établir des situations de flotte.

08/2023 - 09/2023 :
Stagiaire Gestionnaire Service Transport chez Société Batisec sur Roncq
Saisie des commandes achat et réception des commandes de marchandise ; utilisation du logiciel SAGE pour la
gestion ; mise à jour du tableau de bord chargement et tableau de transport.

10/2020 - 07/2021 :
Conseillère Chargée de Solutions Digitales chez Crédit Du Nord sur Lille
Appel entrant pour résoudre les anomalies liées au bon fonctionnement de l'application de Paiement.

06/2020 - 07/2020 :
Gestionnaire de saisie chez Malakof Tessi sur Roubaix
Gestion des dossiers des assurés, traitement et saisie des remboursements.

07/2018 - 03/2019 :
Conseillère Mutualiste chez Verspieren sur Wasquehal
Informer et conseiller les adhérents sur leurs contrats.



04/2016 - 01/2017 :
Conseillère de vente chez Tie Rack sur Lille
Gérer une équipe, gestion de la caisse, installer la nouvelle collection.

Langues

Anglais (Oral : courant / Ecrit : intermédiaire), Espagnol (Oral : moyen / Ecrit : débutant)

Permis

Permis B

Centres d'intérêts

Sensibilité à la cause de la protection de la nature, Aime le cinéma, Goût des défis
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