33240 Peujard
Plus de 10 ans d'expérience
Réf : 260202141717

Secrétaire administrative, technique et financiére

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Nouvelle-Aquitaine, dans le Batiment.

Formations

CAP
Brevet professionnel

Expériences professionnelles

01/2025 - a ce jour :

Responsable administrative et financiére chez Sarl Pedrosa

Gestion administrative et saisie comptable via le logiciel du cabinet d'expertise comptable. Gestion des paies.
Réalisation de contrats de sous traitance et du personnel d'entreprise. Effectuer diverses commandes et
recherches de fournisseurs. Réalisation des devis et factures sur logiciel 'SAGE Batigest'.

01/2019 - 01/2025 :

Responsable administrative et financiére chez DIf Réseaux

Gestion administrative et suivi de comptabilité d'entreprise en lien avec un cabinet d'expertise comptable.
Encadrement et management du personnel. Responsable technique en génie civil télécom et photovoltaique.
Réalisation de contrats de sous traitance et du personnel d'entreprise. Gestion de flotte.

01/2017 - 01/2019 :
Interim
Différentes missions confiées, notamment en manutention sur plusieurs sociétés.

01/2005 - 01/2017 :
Gérante d'un salon de coiffure
Encadrement de personnels (apprentis, salariés).
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