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Assistante polyvalente

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Occitanie, dans le Batiment.

Formations

06/2025 : Bac +2 à Lycée Ozenne
1ère année BTS Gestion de la PME 

06/2022 : Bac à Lycée Raymond Naves
Baccalauréat professionnel Gestion Administration 

Expériences professionnelles

05/2025 - 06/2025 :
Assistante RH chez Transdev Occitanie Ouest
Rédiger des comptes rendus de réunion, mise en place d'une formation de sensibilisation sur les addictions.

11/2024 - 11/2024 :
Hôtesse de caisse chez Super U Fonbeauzard
Encaissement et accueil clients, mise en rayon et réassort, contrôle des prix et étiquetage, entretien de l'espace
de vente.

02/2024 - 03/2024 :
Hôtesse d'accueil chez Car Repair
Accueillir des clients et gérer des appels téléphoniques, réceptionner et traiter des commandes, participer à un
projet de gestion des risques.

05/2023 - 07/2023 :
Assistante de gestion chez Transdev Occitanie Ouest
Rédiger et suivi des devis, gérer des ordres de missions et création de supports informatifs, envoyer des e-mails
de relance.

01/2022 - 02/2022 :
Assistante polyvalente chez Domino Assistm Toulouse sur Toulouse
Transmettre des missions aux intérimaires, mettre à jour des dossiers administratifs, établir des plannings et
suivre des besoins des clients.

11/2021 - 11/2021 :
Assistante polyvalente chez Human Immobilier
Gérer des comptes rendus d'une réunion, saisir des ventes et tri du courrier, participer à la vente d'un bien
immobilier en accompagnant les clients.



06/2021 - 06/2021 :
Assistante de direction chez Apprentis D'auteuil
Classer et archiver des dossiers, assister à un entretien d'embauche, accueillir et orienter des visiteurs.

Langues

Français (Oral : maternelle / Ecrit : expérimenté), Anglais (Oral : courant / Ecrit : intermédiaire), Espagnol (Oral :
notions / Ecrit : débutant), Chinois (Oral : notions / Ecrit : débutant)

Centres d'intérêts

Sport, Voyage
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