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Coordinatrice

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région lle de France, dans le Batiment.

Formations

12/2019 :
Baccalauréat métiers du cuir

12/2015 : CAP a Lycée D'Alembert
CAP Orthoprothese

Expériences professionnelles

10/2024 - a ce jour :

Secrétaire médicale chez Centredentaire Montreuil sur Montreuil

Accueil des patients physique et téléphonique, organiser des rendez-vous, encaissement des patients,
traitement des documents.

12/2021 - 04/2024 :
Chargée de recouvrement tiers payant chez Dentego
Gestion des appels téléphoniques avec CPAM et mutuelles, télétransmission, recouvrement mutuelle, contréle

des factures.

01/2020 - 12/2021 :

Formation secrétaire médicale en alternance chez Santéplus

Accueil des patients, organiser des rendez-vous, encaissement des patients, préparation et désinfection des
salles.

12/2019 - 12/2019 :
Assistante dentaire chez Centredeslilas
Accugeillir les patients et organiser les rendez-vous.

01/2019 - 04/2019 :
Hétesse d'accueil chez Entreprene Lonsdale
Accueil des clients physique et téléphonique.

Langues

Anglais (Oral : courant / Ecrit : intermédiaire), Arabe (Oral : maternelle / Ecrit : expérimenté), Turc (Oral : notions /
Ecrit : débutant)



Centres d'intéréts

Sport, Musique, Babysitting, Cuisine
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