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Chargée rh & adp

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région lle de France, dans le Batiment.

Formations

12/2024 : Bac +5 a IGS-RH
Master Responsable en Management et Direction des Ressources Humaines

12/2022 : Bac +3 a Université Paris 13
Licence Professionnelle Gestion des Ressources Humaines

12/2020 : Bac +2 a Lycée Jean-Jacques Rousseau
Brevet Technicien Supérieur Gestion de la PME

12/2018 : Bac a Lycée Maurice Utrillo
Baccalauréat Technologique STMG (Spécialité Mercatique)

Expériences professionnelles

09/2022 - 09/2024 :

Apprentie Chargée RH & ADP chez Mca Ingénierie sur Levallois-perret

Suivi administratif des entrants, gestion des consultants, gestion des ordres de missions et qualifications,
gestion des absences et congés, amélioration des supports d'onboarding.

01/2022 - 05/2022 :

Assistante Administration du Personnel (Stage) chez Mca Ingénierie sur Levallois-perret

Gestion administrative des salariés entrants et sortants, gestion des formations, gestion des déplacements
professionnels, gestion des notes de frais.

09/2021 - 01/2025 :

Vendeuse chez Sergent Major sur Roissy-en-france

Accueil et conseil aux clients, gestion de la caisse, responsabilité de l'ouverture et cléture de la caisse, formation
des nouvelles recrues.

01/2021 - 06/2021 :
Préparatrice de commande chez Leader Intérim sur Saint-witz
Scanner les produits, vérifier la conformité et conditionner les marchandises pour I'expédition.

09/2019 - 01/2020 :

Stagiaire Assistante de Gestion chez Speedy sur Stains

Accueil physique et téléphonique des clients, suivi des ventes et des achats, classement et archivage des
documents.




Langues

Francais (Oral : maternelle / Ecrit : expérimenté), Anglais (Oral : courant / Ecrit : intermédiaire), Espagnol (Oral :
courant / Ecrit : intermédiaire), Araméen (Oral : maternelle / Ecrit : expérimenté)

Permis

Permis B

Centres d'intéréts

Sport, Développement personnel, Psychologie, Peinture
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