95130 Le Plessis-bouchard
0 a 1 an d'expérience
Réf : 260203191723

Assistant technique / secrétaire d'agence

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région lle de France, dans le Batiment.

Formations

12/2024 : a FORMATIONS CERTIFIANTES
ASCOM Assistant Administratif et Communication Commerciale

06/2018 : Bac a Lycée Van Gogh
Baccalauréat des Sciences et Technologies du Management et de la Gestion

Expériences professionnelles

12/2024 - 12/2025 :

Assistant Technique / Secrétaire d'agence chez Axéo Tp / Domino Rh

Facturation, gestion des intérimaires, gestion des paies, contréle des factures, organisation des rendez-vous,
gestion et rédaction des courriers, traitements des absences, préparation des dossiers, lancements des DICT.

08/2023 - 12/2023 :
Chauffeur livreur chez Hoc Job sur Garges-lés-gonesse

06/2023 - 09/2024 :

Agent administratif / Gestionnaire des archives chez Cpam Val D'oise

Gestion des appels, mise a jour des dossiers, gestion des archives, ouverture et tris des courriels, numérisation
des documents administratifs, préparation et enregistrement des dossiers assurés.

03/2023 - 08/2023 :
Responsable Adjoint chez Star Service

05/2022 - 09/2022 :
Responsable Adjoint des caisses chez Naturalia

07/2021 - 02/2022 :
Responsable Adjoint de rayon chez Monoprix

09/2020 - 03/2021 :
Responsable Adjoint chez Carrefour Hypermarche

Langues

Frangais (Oral : maternelle / Ecrit : expérimenté), Anglais (Oral : courant / Ecrit : intermédiaire), Espagnol (Oral :
notions / Ecrit : débutant)
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