
Secrétaire Assistante
94270 Krêmlin-Bicêtre  ·  0 à 1 an d'expérience  ·  Réf. 260204114008

Ma recherche
Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Ile de France
Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations
12/2024 — CFA IGS Insertion Inclusion
Formation Secrétaire Assistant
12/2019 — Bac — Lycée Frederic Mistral
Baccalauréat Commerce

Expériences professionnelles
01/2024 - 12/2024 — Secrétaire Assistante
Mise en forme des documents, réception du courrier, prise de rendez-vous.
01/2020 - 12/2020 — Stagiaire Secrétaire Dentaire
Tenue des rendez-vous et du planning des consultations, gestion des dossiers patients et des documents 
administratifs.
01/2020 - 12/2021 — Vendeuse Polyvalente
Accueillir le client, agencement des stocks, encaissement de la clientèle.
01/2019 - 12/2019 — Vendeuse Prêt à Porter
Renseigner la clientèle, gestion des stocks.
01/2018 - 12/2018 — Stagiaire Vendeuse
Conseiller et encaisser les clients, mise en place des produits en vitrine.
01/2015 - 12/2015 — Stagiaire Accueil Administratif
Réception des courriers, des appels téléphoniques, prise de rendez-vous et gestion de l'agenda.

Langues
Anglais (courant), Arabe (maternelle)

Atouts
Autonomie, Adaptabilité, Gestion de stress, Rigoureuse

Loisirs
Musique, Cinéma, Voyage

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande 
sur pmebtp.com.


