
95540 Méry-sur-oise
Plus de 10 ans d'expérience
Réf : 2602041224

Secrétaire/assistante

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Ile de France, dans le Batiment.

Expériences professionnelles

01/2024 - 01/2024 :
Secrétaire d'accueil chez Ehpad Alzheimer
Accueil, standard, relations familles, RH (DPAE, tableaux de suivi).

01/2024 - 04/2024 :
Secrétaire d'accueil chez Sté De Btp
Standard, renseignements commerciaux, prise de rendez-vous, traitement des mails, réclamations,
interventions, SAV.

01/2016 - 01/2024 :
Assistante
Assistance dans divers domaines d'activités : animalier, médical, sportif, immobilier, assainissement, BTP.

01/2002 - 12/2015 :
Assistante juridique chez Paul Hastings sur Paris (75)

01/1999 - 12/2002 :
Assistante de direction sur Paris (75)

01/1998 - 12/1999 :
Secrétaire - Accueil - Standard chez Hausmann & Associés sur Paris (75)

01/1997 - 12/1998 :
Accueil - Standard chez Dunlop Slazenger International

01/1990 - 12/1997 :
Animation - Au Pair

Langues

Anglais (Oral : courant / Ecrit : intermédiaire), Espagnol (Oral : courant / Ecrit : intermédiaire), Russe (Oral : notions /
Ecrit : débutant)

Permis

Permis B



Centres d'intérêts

Beaux-Arts, Jazz, Littérature, Animaux, Nature, Balades avec mon chien, Éthologie, Éducation canine, Voyages,
Restaurants entre amis, Rire
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