
78420 Carrière Sur Seine
Plus de 10 ans d'expérience
Réf : 260204122413

Assistante administrative

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Ile de France, dans le Batiment.

Formations

04/2024 : à ESRP AUXILIA
Formation assistant comptable Obtention du titre professionnel en 04/2024.

01/2022 : à ESRP AUXILIA
Formation Employée Administrative et d'Accueil Obtention du titre professionnel en 01/2022.

12/1998 : à Centre AFASER
Aide Médico-psychologique Obtention du diplôme d'État en 1998.

Expériences professionnelles

01/2019 - 04/2024 :
Stagiaire chez Maison Et Services sur Maison Laffitte (78)
Accueil physique et téléphonique, création de classeurs, fiches de paye, calcul de données à l'aide d'un tableur.

01/2017 - 12/2018 :
Vendeuse en alimentation chez Auchan sur Sartrouville (78)
Accueil des clients, conseils et vente.

01/2016 - 12/2017 :
Second de cuisine chez Traiteur Lenôtre sur Paris (75)
Prise de commandes téléphoniques, supervision des préparations pour livraison.

01/2014 - 12/2016 :
Second de Cuisine chez Restaurant La Verriere (92)
Organisation du planning du personnel, contrôle des services et des dressages.

01/2011 - 12/2014 :
Chef de Cuisine chez Mairie De GÉrone sur Gérone
Veille au respect des procédures de travail, gestion de stock, chiffrage des coûts.

01/2001 - 12/2010 :
Chef de Cuisine chez El Viento Del Mar
Sélection de fournisseurs et négociation de contrats, recrutement, formation et encadrement du personnel.

Langues



Français (Oral : maternelle / Ecrit : expérimenté), Espagnol (Oral : maternelle / Ecrit : expérimenté), Anglais (Oral :
notions / Ecrit : débutant)
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