28120 Marchéville
5 a 10 ans d'expérience
Réf : 260204125207

Assistante

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Centre-Val de Loire, dans le Batiment.

Formations

06/2000 : Bac +2 a Lycée Claude de France
Brevet de Technicien Supérieur Expérience pédagogique diversifieée, axée sur les domaines de la gestion
administrative, comptable et commerciale.

06/1998 : a Lycée Emile Zola
Baccalauréat

Expériences professionnelles

07/2023 - 01/2024 :

Assistante Commerciale Vn/Vu chez Davis 28 sur Fontenay Sur Eure

Collaboration dynamique avec 5 commerciaux chez Mercedes et Smart. Responsable du traitement des
commandes, de la facturation et de la préparation des dossiers de livraison. Pilotage de la gestion du planning
de livraison et de préparation des véhicules.

10/2020 - 06/2022 :

Responsable Adjointe Hse chez Concept Autos sur Nogent Le Phaye

Faciliter la communication et renforcer l'unité au sein de I'équipe, garantir la coordination entre les différents
services, gestion rigoureuse des normes du constructeur et élaboration de tableaux de bord sur Excel.

10/2001 - 10/2020 :

Assistante de Direction Commerciale chez Ouest Automobiles Chartraine sur Fontenay Sur Eure

Gestion commerciale et relation client pour les marques Opel, Kia, Chevrolet, Saab et Mitsubishi. Responsable
du traitement des commandes et pilotage des stocks.

09/2000 - 09/2001 :
Assistante Administrative et Commerciale chez Adecco sur Chartres
Opératrice de Saisie, Secrétaire Ressources Humaines, Gestion de contrat Intérimaire, classement et archivage.

/-acejour:
Assistante Commerciale chez Sofrigel
Vente de produits aux restaurateurs et collectivités.

Permis

Permis B
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