Comptable unique, Responsable administrative et
comptable

31140 Aucamville - Plus de 10 ans d'expérience - Réf. 260205095314

Ma recherche

Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Occitanie

Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations

12/1997 — Bac +2

DUT GEA — Gestion des Entreprises et des Administrations, Option Finance & Comptabilité
12/1995

Baccalauréat STT

12/1993

BEP Administration Commerciale et Comptable + CAP Employé Administratif

Expériences professionnelles

08/2021 - 10/2025 — Responsable Administrative & Comptable

Pilotage de la gestion comptable et RH de 3 entités juridiques au sein du groupe. Saisie des écritures
comptables, relances clients, gestion des fournisseurs, déclarations fiscales, suivi de trésorerie, gestion du
personnel, reporting mensuel.

11/2011 - 06/2019 — Comptable

Tenue compléte de la comptabilité, gestion fournisseurs, déclarations fiscales, suivi administratif courant.
03/2006 - 04/2011 — Comptable unique

Saisie comptable, gestion des réglements, TVA, rapprochements bancaires, appui a la cléture annuelle.
02/2005 - 02/2006 — Responsable RH

Gestionnaire Paie & Administratif du personnel.

10/2004 - 02/2006 — Assistante Comptable

Saisie comptable, déclarations fiscales, suivi de portefeuilles clients.

04/2002 - 07/2004 — Comptable

Etablissement de la paie, déclarations sociales, gestion du personnel, saisie des écritures comptables.

Atouts

Comptabilité générale et analytique, Déclarations TVA, Administration du personnel, Trésorerie,
rapprochements bancaires, Logiciels comptables Chorus/ERP/Excel, Reporting mensuel, GED, reporting,
Préparation des bilans et des comptes de résultat, Autonomie, rigueur et organisation

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande
sur pmebtp.com.



