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Assistante administrative

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Ile de France, dans le Batiment.

Formations

12/2022 : Bac +3 à Université Paris 8
Licence Langues Étrangères Appliquées 

12/2019 : Bac à Lycée Louise Michel
Bac Sciences et Technologies du Management et de la Gestion - Spécialité Gestion et Finance 

12/2016 : à Collège Pierre Sémard
Diplôme National du Brevet (D.N.B) 

Expériences professionnelles

08/2023 - 08/2023 :
Stagiaire chez Aide Sociale à L'enfance sur Bondy
Saisie et actualisation des informations dans les dossiers administratifs, tri, classement et archivage des
dossiers papiers et numériques, réception et traitement des appels téléphoniques, accueillir et orienter le public.

01/2015 - 01/2015 :
Stagiaire chez Crèche Lucie Aubrac sur Bondy
Prise en charge des enfants.

Langues

Français (Oral : maternelle / Ecrit : expérimenté), Anglais (Oral : courant / Ecrit : intermédiaire), Espagnol (Oral :
courant / Ecrit : intermédiaire), Tamoul (Oral : notions / Ecrit : débutant)
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