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Agente administrative

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Ile de France, dans le Batiment.

Formations

12/2025 : Bac +2 à Lycée Jehan
BTS SAM (Support à l'Action Managériales) 

12/2024 : Bac à Lycée Jean-Baptiste-Clément
Baccalauréat professionnel AGORA (Assistance à la gestion des organisations et de leurs activités) Mention
assez bien.

Expériences professionnelles

01/2025 - 01/2025 :
Agente administrative chez Les Perles Du Service sur Chelles
Gestion des plannings, scan des documents, traitement administratif divers.

03/2024 - 04/2024 :
Secrétaire administrative chez Ehpad Saint Antoine De Padoue sur Noisy-le-sec
Saisie des dossiers d'admission et de DPAE, classement des dossiers salariés.

09/2023 - 09/2023 :
Informaticrice jeunesse chez Pij sur Clichy Sous Bois
Accueil du public, accueil téléphonique, saisie de courrier.

Permis

Permis B

Centres d'intérêts

Musique, Dessin (Visages réalistes), Cuisine
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