
Assistante de Programmes Immobiliers
Né(e) en 1974  ·  38080 L'Isle d'Abeau  ·  Plus de 10 ans d'expérience  ·  Réf. 2602051139

Ma recherche
Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Auvergne-Rhône-Alpes
Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations
12/2015 — CNAM
Certificat Professionnel Webmestre Conception et réalisation de site Web.
12/1996
Séjour linguistique Fille au pair à Bromley et serveuse à Streatham Common.
12/1994 — Bac — Lycée Professionnel La Sauvagère
BAC PRO Bureautique

Expériences professionnelles
02/2022 - à ce jour — Assistante de Programmes et Technique
Collaboration avec le Directeur Technique et la Directrice Programmes, suivi administratif des opérations, 
gestion des contrats BET et des devis concessionnaires, saisie des données de facturation.
07/2020 - 01/2022 — Assistante de Programmes Immobiliers
Assistante de Responsables de Programmes immobiliers, missions liées à la vie d'une opération immobilière 
depuis le dépôt du permis de construire jusqu'à la livraison des logements.
01/2016 - 12/2020 — WEBMASTER / WEBDESIGNER
Gestion des interventions techniques, chiffrage de petits travaux, constitution des dossiers d'appels d'offres.
01/2014 - 12/2015 — WEBMASTER Junior
Intégration de contenus Front end et Webdesign au service digital.
01/2006 - 12/2013 — Assistante de Programmes Immobiliers
Gestion des missions liées à la vie d'une opération immobilière, diffusion des contrats de réservations, 
Notification Clients, suivi choix matériaux.
01/2000 - 12/2006 — Assistante d'Agence
Création d'identité visuelle, communication visuelle d'entreprise, conception et réalisation de sites internet.

Atouts
Sens de l'Organisation, Sens des Priorités, Autonome, Polyvalente, Travail en équipe

Permis
Permis B

Loisirs
Concerts, Cinéma / Musées, Voyages

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande 
sur pmebtp.com.


