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Assistante administrative

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Ile de France, dans le Batiment.

Formations

01/2025 : Bac +2 à ActivMétier
Titre professionnel Secrétaire Assistante Médico-Sociale 

01/2023 : à Académie d'art dentaire Isabelle Dutel
Formation Assistante dentaire 

12/2020 : Bac +2 à AFEC Paris 13
Équivalent BTS Négociateur Technico-Commercial 

12/2018 : à CIFCA Paris
CAP Commerce Alimentaire 

12/2016 : à Lycée Samuel de Champlain
Gestion Administration 

Expériences professionnelles

01/2024 - 01/2025 :
Secrétaire médical chez Laboratoire D'analyses sur Paris
Rédaction de courriers médicaux, gestion administrative des dossiers patients.

09/2023 - 11/2023 :
Employé polyvalente chez Boulangerie Du Fort De St-maur sur Saint-maur

12/2022 - 08/2023 :
Assistante administrative chez Centre D'orthopédies
Accueillir et orienter les patients, gestion administrative, rédaction de courriers médicaux.

09/2020 - 02/2021 :
Assistante dentaire chez Cabinet Dentaire Dr Abecassis
Assistance au fauteuil en omnipratique et chirurgie implantaire, gestion des devis et stocks.

10/2017 - 05/2018 :
Secrétaire Médicale-Sociale chez Medident
Gestion des dossiers patients, planification des rendez-vous, archivage et numérisation.

Langues



Français (Oral : maternelle / Ecrit : expérimenté), Anglais (Oral : courant / Ecrit : intermédiaire), Turc (Oral : courant /
Ecrit : intermédiaire)

Permis

Permis B

Centres d'intérêts

Voyager, Lecture, Cinéma
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