Assistante Chargée de Projet

93430 Villetaneuse - 0 a1 an d'expérience - Réf. 260211103405

Ma recherche

Contrat recherché : Tout contrat
Zone : lle de France

Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations

12/2025 — Bac +3 — Université Paris Nord

Licence en Géographie, Environnement, Aménagement
12/2021 — La Croix-Rouge

PSC1 Formation Secourisme Premiers Secours

Expériences professionnelles

12/2024 - a ce jour — Assistante Chargée de Projet

Recrutement et intégration des bénévoles, suivi administratif, appui a I'organisation événementielle, gestion
des risques.

01/2021 - 12/2021 — Assistante Chargée de Projet

Rédaction des rapports de progression, participation aux réunions de suivi de projet, gestion et tri du
courriel, appui au recrutement.

01/2018 - 12/2018 — Stagiaire Professeure des Ecoles
Rencontres avec les familles, aide aux activités, surveillance.

Langues

Anglais (courant), Arabe (maternelle)

Atouts

Outils bureautiques : Suite Office, Suite Google, Logiciels de cartographie : QGIS, Magrit, Géoportail, Outils
de création : Canva, Mural, Inkscape, Outils de communication : Slack, Zoom, Microsoft Teams, Gestion des
risques (identification des risques, réaction aux imprévus), Qualité rédactionnelle, Esprit de synthéese, Travail
en équipe, Polyvalence, Adaptabilité, Autonomie

Loisirs

Sport : course a pied, natation, musculation, Art : maquillage professionnel

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande
sur pmebtp.com.



