Née le 20/11/1970
33450 St Loubes
0 a 1 an d'expérience
Réf : 2602131446

Agent administratif comptable

Objectifs

Professionnelle avec 32 années d’expérience dans le secteur Batiment, souhaitant rejoindre une équipe dynamique
afin de développer des solutions performantes et atteindre des objectifs ambitieux.&quot;

Ma recherche

Je recherche un CDI, sur toute la région , dans le Batiment.

Formations

1990 : Bac +2
AGENT ADMINISTRATIF COMPTABLE

Expériences professionnelles

02/2019 a ce jour :

AGENT ADMINISTRATIF COMPTABLE sur Bassens (33)

Entreprise batiment second oeuvre 20 a 40 salariés.

Gestion du personnel (DUE/MALADIE/SALAIRES/DSN)

Saisie comptable, déclaration de TVA, IS Finalisation du bilan avec le comptable
DEVIS / FACTURES

Suivi des impayés, relances clients

Vérification factures frs avec BL ou TARIF

Logiciels

Cegid, Batigest, Sage 100, Codial

Atouts et compétences

Tenue et suivi de la comptabilité générale et analytique

Saisie et contrble des écritures comptables

Etablissement des déclarations fiscales et sociales (TVA, IS, URSSAF...)

Réconciliation bancaire et lettrage des comptes

Préparation des bilans et comptes de résultat

Maitrise des logiciels comptables (Sage, Cegid, Batigest, CODIAL, ZEENDOC...) et Excel avancé
Gestion de la paie et des charges sociales (DUE/MALADIE/DSN ....)

Permis

Permis B

Centres d'intéréts




marche,
jardinage
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