Assistante de Direction

Né(e) en 1992 - Douala - 5a 10 ans d'expérience - Réf. 2602161106

Ma recherche

Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Toute la France

Mobilité : sur toute la france
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations

12/2025 — Bac +5 — Institut Universitaire des Grandes Ecoles des Tropiques (IUGET)
Master 2 en Gestion des Ressources Humaines

12/2024 — Institut Universitaire des Grandes Ecoles des Tropiques (IUGET)
Master 1 en Gestion des Ressources Humaines

12/2018 — Bac +3 — Institut Supérieur de Management (ISMA)

Licence Professionnelle en Gestion des Ressources Humaines

12/2017 — Institut Supérieur de Management (ISMA)

Brevet des Techniciens Supérieurs option Secrétariat de Direction

12/2014 — Institut Privé Polyvalent de Bonamoussadi (IPPB)

Baccalauréat A4 (lettres-espagnole)

12/2013

Probatoire A4 (lettres-espagnole)

Expériences professionnelles

09/2024 - a ce jour — Assistante de Direction

Assistante de Direction dans le service de médecine en charge du secrétariat des services de médecine C3
et C4.

11/2018 - 09/2024 — Assistante de Direction du Directeur Général Adjoint
Assistante de Direction du Directeur Général Adjoint de I'H6pital Général de Douala.
10/2017 - 12/2017 — Stagiaire au Cabinet du Délégué du Gouvernement

Stagiaire au Cabinet du Délégué du Gouvernement de la Communauté Urbaine de Douala comme hotesse
d’accueil.

03/2017 - 05/2018 — Stagiaire a la direction des ressources humaines et de la logistique

Stagiaire a la Communauté Urbaine de Douala a la direction des ressources humaines et de la logistique.
06/2016 - 08/2016 — Stagiaire a la Direction Générale

Stagiaire a la Direction Générale de CAMWATER (Direction du Patrimoine) en vue de 'obtention du BTS.

Langues
Francais (maternelle), Anglais (courant), Espagnol (courant)

Atouts

Microsoft Word, Excel, PowerPoint, Publisher, Organisation et gestion des activités de secrétariat, Gestion
des relations internes et externes, Communication, Connaissances de base en statistique et comptabilité,
Connaissances de base en droit, Connaissances de base en économie

Loisirs
Voyage, Lecture, Musique, Marche



Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande
sur pmebtp.com.



