77120 Saints
0 a 1 an d'expérience
Réf : 260216120808

Secrétaire polyvalente

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région lle de France, dans le Batiment.

Formations

01/2014 : Bac a ETPM MAFRA
Bac Marketing, Relations Publiques Et Publicité

Expériences professionnelles

03/2025 - 12/2025 :

Secrétaire Comptable chez Youschool sur Paris

Assurer les travaux administratifs de secrétariat au quotidien et préparation des opérations comptables
périodiques.

01/2025 - 12/2025 :

Stagiaire Secrétaire chez Nouvelle Serf sur Saint Maurice

Gestion des appels téléphoniques et accueil des clients. Réalisation de devis et factures, classement des
documents. Rédaction de documents administratifs et soutien général.

01/2023 - 12/2024 :
Vendeuse chez Sport 2000 sur Coulommiers
Accueil et conseil clients, gestion des ventes et encaissements. Mise en rayon et suivi des stocks.

01/2020 - 12/2023 :

Adjointe Responsable chez Mistigriff sur Saint Maur

Gestion quotidienne du magasin et encadrement de I'équipe. Suivi des stocks, optimisation des ventes et mise
en valeur des produits. Développement du chiffre d'affaires.

01/2017 - 01/2020 :
1ére Vendeuse chez Mistigriff sur Saint Maur

Langues

Portugais (Oral : maternelle / Ecrit : expérimenté), Anglais (Oral : notions / Ecrit : débutant)

Permis

Permis B

Centres d'intéréts




Lecture, Voyage
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