
95200 Sarcelles
5 à 10 ans d'expérience
Réf : 260217094323

Assistante administrative

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Ile de France, dans le Batiment.

Formations

12/2025 : 
Formation Assistante Digitale 

CAP
CAP ATMFC - Assistant Technique en Milieu Familial et Collectif 

Expériences professionnelles

01/2022 - 04/2025 :
Opératrice logistique chez Draeger sur Paris
Réception de colis et contrôle des colis entrants, tri, étiquetage et rangement des marchandises, manutention et
organisation des stocks dans l'entrepôt, préparation des commandes et manutention quotidienne.

01/2020 - 12/2025 :
Assistante administrative
Accueil téléphonique et gestion de courriers, rédaction et mise en forme de documents administratifs,
classement, archivage et gestion de dossiers, organisation et suivi de plannings.
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