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Gestionnaire administrative

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Ile de France, dans le Batiment.

Formations

01/2024 : Bac +2 à École Akor Alternance
BTS CGO (Comptabilité Gestion des Entreprises) 

12/2016 : à Lycée Eugénie Cotton
Baccalauréat Comptabilité 

Expériences professionnelles

01/2024 - à ce jour :
Gestionnaire de facturation chez Sap Sante sur Rosny-sous-bois (93)
Gestion du pole facturation, gestion du tiers payant, rédaction de comptes-rendus.

01/2022 - 01/2024 :
Assistante commerciale chez Sté Adss (btp/msv) sur Bondy (93)

01/2019 - 01/2022 :
Gestionnaire Administration des Ventes chez Abeille Drapeaux sur Pantin (93)
Organisation de réunions, gestion d'une équipe de 10 personnes (plannings, tâches, etc.), réponses aux appels
d'offres.

01/2017 - 01/2019 :
Gestionnaire Administration des Ventes chez Touch Dent sur Saint-maur-des-fossés (94)
Gestion/suivi de la facturation, gestion/suivi des commandes, réalisation de la plaquette commerciale, logo,
affiches.

Langues

Français (Oral : maternelle / Ecrit : expérimenté), Anglais (Oral : courant / Ecrit : intermédiaire), Espagnol (Oral :
moyen / Ecrit : débutant), Italien (Oral : notions / Ecrit : débutant)

Permis

Permis B
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