
Né le 14/02/2001
77186 Noisiel
1 à 3 ans d'expérience
Réf : 260217185910

Chargée de clientèle / assistante administrative

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Ile de France, dans le Batiment.

Formations

12/2023 : Bac +2 à Groupe IGF
BTS GPME 

12/2022 : à Lycée Langevin Wallon
Première Année de BTS CG 

12/2021 : à Lycée René Descartes
Baccalauréat Professionnel Gestion Administration 

Expériences professionnelles

04/2025 à ce jour :
Employée en restauration chez Disneyland Paris sur Chelles (77)

08/2024 - 01/2025 :
Employée polyvalente chez Lagardère X Arteum sur Paris (75)

09/2022 - 07/2024 :
Assistante Administrative chez Société Greffen sur Paris (75)
Gestion du personnel, gestion du courrier, gestion des mails, gestion des documents commerciaux.

12/2021 - 08/2022 :
Hôtesse de caisse chez Hyper U sur Noisiel (77)

08/2021 - 09/2021 :
Equipière polyvalente chez Mcdonald's sur Noisiel (77)

11/2020 - 12/2020 :
Administratif chez Mairie De Noisiel sur Noisiel (77)
Utilisation du logiciel Concerto, participation au suivi du budget de fonctionnement, rédaction de notes et
comptes rendus.

06/2019 - 06/2019 :
Administratif chez Lycée Robert-buron sur Laval (53)
Classement, photocopie, gestion du courrier, rédaction de notes et courrier administratif.

01/2019 - 02/2019 :
Administratif chez Fdsea sur Laval (53)



Archivage & classement, gestion du courrier, préparation et suivi des déplacements du personnel.

01/2019 - 01/2019 :
Commercial chez Coccimarket sur Ahuillé (53)
Encaissement, prise en charge des clients, gestion des rayons et stocks.

Langues

Anglais (Oral : notions / Ecrit : débutant), Espagnol (Oral : notions / Ecrit : débutant)

Centres d'intérêts

Loisirs: danse « Afro » et « Hip-hop »., Cinéma, musique, sorties avec des amis, Voyage: Espagne, Irlande,
Belgique, Amsterdam
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