93380 Pierrefitte Sur Seine
5 a 10 ans d'expérience
Réf : 260217201107

Agent administratif / assistante administrative

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région lle de France, dans le Batiment.

Formations

12/2007 : CAP a Lycée Suger
BEP Secrétariat

Expériences professionnelles

01/2022 - 12/2025 :

Conseillére Clientele chez Centre Aquatique Claire Supiot sur Pierrefitte Sur Seine

Accueillir et informer la clientéle, facturer et encaisser les entrées, organiser des plannings, réceptionner les
appels, gérer les dossiers de la relation clientéle, assurer le suivi des dossiers, prospecter de nouveaux clients.

01/2016 - 12/2021 :

Adjointe animation chez Ecole élémentaire / Maternelle sur Pierrefitte Sur Seine

Accueil, organisation, travail en équipe, respect du cadre institutionnel. Sens de I'écoute, répondre aux
demandes, gérer les dossiers, gestion de caisse.

Permis

Permis B
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