
Né le 10/10/1999
77480 Neuvry
5 à 10 ans d'expérience
Réf : 260217212413

Secrétaire / assistante médicale

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Ile de France, dans le Batiment.

Formations

03/2022 : Bac +2 à France Travail
Licence professionnelle en Secrétariat Formation sur deux mois.

08/2017 : CAP à CMA Formation
CAP Coiffure 

Expériences professionnelles

08/2025 - à ce jour :
Téléconseillère Médicale chez Dsp Atouts sur Donnemarie-dontilly
Prise d'appels entrants, identification, analyse et traitement des demandes.

01/2024 - 02/2025 :
Assistante Médicale chez Cabinet Ophtalmologique Éric Prevot sur Romilly Sur Seine
Accueil des patients, création et mise à jour des dossiers médicaux, prise de rendez-vous et gestion des
dossiers patients.

02/2023 - 01/2024 :
Secrétaire Médicale chez Academos sur Rampillon
Gestion des appels entrants, suivi des dossiers patients, planification des rendez-vous médicaux.

05/2022 - 02/2023 :
Secrétaire Polyvalente chez Office De Tourisme De Provins sur Provins
Gestion administrative, accueil des clients, traitement des demandes administratives.

10/2021 - 05/2022 :
Employée Polyvalente chez Carrefour sur Bray Sur Seine
Ouverture de la caisse, gestion des opérations d'encaissement, approvisionnement et entretien des rayons.

06/2021 - 09/2021 :
Runneuse chez Bistro Baya sur Capbreton
Suivi des commandes et service aux tables.

10/2020 - 10/2021 :
Vendeuse Polyvalente chez P.a.d Restauration sur Bray Sur Seine



Langues

Français (Oral : maternelle / Ecrit : expérimenté), Anglais (Oral : courant / Ecrit : intermédiaire), Portugais (Oral :
notions / Ecrit : débutant)

Permis

Permis B

Centres d'intérêts

Lecture, Musique, Médecine, Petite enfance, Cuisine
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