
Né le 01/01/1994
93120 La Courneuve
1 à 3 ans d'expérience
Réf : 260218095517

Assistante administrative

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Ile de France, dans le Batiment.

Formations

01/2025 : à PSSM
Secouriste en Santé Mentale 

05/2019 : à CAF
Formation des prestations Formation de 2 semaines.

05/2019 : à CAF
Formation d'incivilités Formation de 2 jours.

Expériences professionnelles

10/2024 - 03/2025 :
Assistante administrative chez Association Iris Messidor sur Bobigny
Accueillir les travailleurs handicapés, les visiteurs et les intervenants externes, répondre aux appels
téléphoniques et demandes d'information, rédiger et mettre en forme des documents.

05/2019 - 12/2020 :
Agent administratif chez Caisse D'allocations Familiales sur Aulnay Sous Bois
Assurer l'accueil des allocataires, analyser les situations des allocataires, traitement des dossiers et réaliser un
diagnostic des situations particulières.

06/2017 - 07/2018 :
Agent d'information et de vente chez Transdev sur Villepinte (93)
Accueil et orientation des clients, renseignements sur l'offre des transports, contrôle et gestion des fonds de
caisse.

03/2017 - 05/2017 :
Employée administrative chez Transdev Société De Transport sur Villepinte (93)
Saisie de procès-verbaux des contrôleurs.

Langues

Français (Oral : maternelle / Ecrit : expérimenté), Anglais (Oral : courant / Ecrit : intermédiaire), Espagnol (Oral :
notions / Ecrit : débutant), Arabe (Oral : notions / Ecrit : débutant)

Centres d'intérêts



Voyage, Cuisine, Cinéma
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