47200 Marmande
1 a 3 ans d'expérience
Réf : 260218171508

Assistante comptable

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Nouvelle-Aquitaine, dans le Batiment.

Formations

12/2023 : Bac +2 a Groupe Alternance
Brevet de technicien supérieur Gestion de la PME

06/2021 : Bac a Lycée Notre Dame de la Compassion
Baccalauréat Professionnel Gestion Administration

12/2020 : a Lycée Notre Dame de la Compassion
Brevet d'études professionnelles

12/2018 :
Brevet des colleges

Expériences professionnelles

03/2024 - 03/2024 :
Analyste (Stagiaire) chez Assurance Barbe Et Maurin Gan sur La Réole
Gestion des dossiers clients et gestion des sinistres.

09/2021 - 06/2023 :
Assistante comptable (Alternance) chez Acceés Industrie sur Tonneins
Rapprochements bancaires, lettrage, saisie des factures fournisseurs (Sage), Déclaration TVA, DEB/DES.

09/2020 - 01/2021 :
Secrétaire administrative (Stage) chez Batiplus sur Marmande
Envoi des documents aux clients, gestion du planning, et prises de rendez-vous.

01/2020 - 01/2020 :
Secrétaire (Stage) chez Expert Ortolan sur Marmande
Gestion du standard téléphonique, gestion du courrier de l'entreprise.

01/2019 - 02/2019 :
Secrétaire administrative (Stage) chez Ntf Nouvelle Technique De Fagade sur Marmande
Réalisation de devis, envoi de mails aux fournisseurs et clients, accueil de visiteurs, préparation de chéques.

Langues

Frangais (Oral : maternelle / Ecrit : expérimenté), Anglais (Oral : courant / Ecrit : intermédiaire), Espagnol (Oral :



notions / Ecrit : débutant), Arabe (Oral : maternelle / Ecrit : expérimenté)

Permis

Permis B
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