
Chargée de Gestion Locative
97320 Saint-Laurent du Maroni  ·  3 à 5 ans d'expérience  ·  Réf. 2602201354

Ma recherche
Contrat recherché : Tout contrat
Zone : DOM TOM
Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations
04/2025 — Université de Guyane
Préparation aux Diplôme Universitaire (cours du soir)
12/2016 — CAP — Lycée Polyvalent Anne - Marie Javouhey
Brevet d’Etudes Professionnelles Métiers des Services Administratifs
12/2016 — Bac — Lycée Polyvalent Anne - Marie Javouhey
Baccalauréat Professionnel Gestion - Administration

Expériences professionnelles
11/2021 - 11/2023 — Chargée de Gestion Locative
Assurer la gestion des baux de son secteur conformément aux procédures internes, gérer les relations avec 
les clients, garantir la bonne exécution du contrat de location, gérer et mettre à jour les informations dans le 
SI de gestion immobilière, assurer le recouvrement amiable et précontentieux des impayés.
01/2019 - 01/2020 — Conseillère de Service à l’Usager
Garantir la réponse aux usagers, conseiller et orienter les usagers sur les démarches à suivre, liquidations 
des dossiers.
05/2013 - 05/2016 — Adjointe Juridique et Contentieux
Relance téléphonique, réception des locataires, établissement de plans d’apurement, création de dossiers 
contentieux, suivi des dossiers contentieux et précontentieux, gestion des litiges et sinistres.

Langues
Anglais (notions), Espagnol (notions), Créole (notions), Sranan-tongo (notions)

Atouts
Travail d’équipe, Capacités d’organisation, Capacité d’écoute, Capacité de communication, Capacité de 
gestion des conflits, Gestions des dossiers administratifs, Renseigner les usagers concernant leurs droits et 
devoirs, Accueil physique et téléphonique, Gestion financière

Permis
Permis B

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande 
sur pmebtp.com.


