Né le 01/01/1987

28310 Toury

5 a 10 ans d'expérience
Réf : 260220142121

Assistante administrative et secrétaire médicale

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Centre-Val de Loire, dans le Batiment.

Expériences professionnelles

01/2026 - 02/2026 :

Assistante de transport chez Chryso

Gestion des tournées, traitement des réclamations et des litiges, accueil des chauffeurs, création des bons de
livraison, gestion de I'ADR et des documents d'expédition des conducteurs.

04/2024 - 12/2025 :
Assistante administrative chez Coopérative De Boisseaux
Gestion administrative, factures, contrats, organisation des transports, suivi des dossiers.

01/2017 - 04/2024 :
Assistante administrative chez Coisnon
Gestion administrative, facturation, contrats, organisation des transports, classement et archivage.

12/2016 - 02/2017 :
Secrétaire médicale chez Cabinet Médical
Accueil, prise de rendez-vous, mise a jour des dossiers médicaux.

11/2011 - 09/2016 :
Secrétaire médicale chez Cabinet Du Docteur Bachelier sur Etampes
Accueil des patients, gestion de I'agenda, dossiers médicaux, saisie administrative.

Langues

Francais (Oral : maternelle / Ecrit : expérimenté)
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