
Comptable
33750 Croignon  ·  Plus de 10 ans d'expérience  ·  Réf. 260222171007

Ma recherche
Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Nouvelle-Aquitaine
Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations
12/1996 — Bac — LYCEE ELIE FAURE
BAC Economique et Social

Expériences professionnelles
01/2023 - 12/2025 — Comptable paie
Gestion des banques et de la trésorerie, TVA, élaboration des bulletins de paie, suivi des procédures RH 
(entrées/sorties, accidents du travail, inaptitude, disciplinaire, contentieux et licenciements).
01/2022 - 01/2023 — Comptable paie
Fermeture de la société.
01/2014 - 12/2022 — Ressources humaines
Gestion du personnel, réalisation des contrats, planning, bulletins de salaire et DSN, facturation clients/
fournisseurs, responsable recouvrement et suivi client, tenue de banque, rapprochements bancaires, 
préparation des comptes jusqu’au bilan.
01/2010 - 12/2013 — Secrétaire – Comptable
Gestion du personnel (contrats de travail, gestion des contrats, avenants, période d’essai, absences, 
congés, arrêts de travail, entrées/sorties), établissement des propositions commerciales, réalisations 
d’appels d’offres, préparation des comptes jusqu’au bilan.
01/2008 - 12/2008 — Secrétaire - Commerciale
Facturation clients, saisie des assurances et garanties véhicules, immatriculation des véhicules, gestion des 
commissions des vendeurs.
01/2008 - 12/2009 — Conseil en Bijouterie
Accueil et conseil clientèle, gestion des litiges clients, gestion de caisse et de marchandises.
01/2007 - 12/2008 — Secrétaire - Commerciale
Gestion du stock parc véhicules, préparation et facturation des dossiers clients.
01/2004 - 12/2007 — Secrétaire - Comptable
Accueil clientèle, gestion du service assurance, préparation des dossiers sinistres, facturation clients/
fournisseurs.
01/1999 - 12/2004 — Hôtesse polyvalente
Gestion de caisse et vente de bijoux.

Atouts
Word, Excel, KETYS (logiciel interne), SILAE, EBP, PEGASE, Qualité rédactionnelle, Esprit de synthèse, 
Travail en équipe, Polyvalence, Adaptabilité, Autonomie, Maîtrise du lexique juridique, Recherche et analyse 
juridique

Permis
Permis B

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande 
sur pmebtp.com.


