
Assistante Administrative
93240 Stains  ·  1 à 3 ans d'expérience  ·  Réf. 260222174007

Ma recherche
Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Ile de France
Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations
06/2017 — Bac — Lycée Paul Eluard
Baccalauréat Littéraire

Expériences professionnelles
02/2022 - 04/2024 — Secrétaire Médicale
Accueil et accompagnement des patients, gestion des dossiers, gestion des plannings, suivi des facturations 
et relations avec l'Assurance Maladie, encaissement, etc.
07/2019 - 01/2020 — Hôtesse Service Client
Accueil téléphonique et physique des patients, mise en rayon, fidélisation clients.

Langues
Anglais (courant), Espagnol (notions)

Atouts
Gestion des dossiers et facturation, Accueil et accompagnement des patients, Planification et coordination 
de rendez-vous, Discrétion professionnelle, Réactivité et gestion des priorités

Permis
Permis B

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande 
sur pmebtp.com.


