
93240 Stains
1 à 3 ans d'expérience
Réf : 260222174007

Assistante administrative

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Ile de France, dans le Batiment.

Formations

06/2017 : Bac à Lycée Paul Eluard
Baccalauréat Littéraire 

Expériences professionnelles

02/2022 - 04/2024 :
Secrétaire Médicale chez Centre Ophtalmologique Hello Santé sur Paris
Accueil et accompagnement des patients, gestion des dossiers, gestion des plannings, suivi des facturations et
relations avec l'Assurance Maladie, encaissement, etc.

07/2019 - 01/2020 :
Hôtesse Service Client chez Weldom sur Paris
Accueil téléphonique et physique des patients, mise en rayon, fidélisation clients.

Langues

Anglais (Oral : courant / Ecrit : intermédiaire), Espagnol (Oral : notions / Ecrit : débutant)

Permis

Permis B
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