
77700 Coupvray
Plus de 10 ans d'expérience
Réf : 2602231105

Assistante polyvalente

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Ile de France, dans le Batiment.

Formations

Bac +5 à Université de Savoie
Maîtrise de Commerce et Vente filière Marketing et Communication 

Bac +2 à Université de Haute Alsace
D.U.T Carrières juridiques 

à Université Robert Schumann
D.U.I.J.E Droit 

Expériences professionnelles

01/2012 à ce jour :
Assistante de gestion PME-PMI chez Sarl Effigydev sur Coupvray (77)
Gestion administrative et juridique de la société, comptabilité, facturation, TVA.

01/2009 - 12/2010 :
Assistante de Gestion chez Établissement Public De Versailles sur Versailles
Établir des prévisions et contrôle des données, mise en place des tableaux de bord pour recueillir et contrôler
les résultats.

01/2003 - 12/2008 :
Adjoint des cadres hospitaliers Acheteur chez Centre Hospitalier Universitaire De Montpellier sur Montpellier
Élaboration des marchés publics, étude de marché, définition des besoins auprès des utilisateurs, suivi des
marchés lors de leur mise en place.

01/1999 - 12/2001 :
Assistante polyvalente (Achats, vente directes)

01/1997 - 12/1998 :
Assistante commerciale chez Agence Vedior Bis sur Colmar
Recrutement et placement des intérimaires de l'agence.

Langues

Italien (Oral : courant / Ecrit : intermédiaire), Anglais (Oral : courant / Ecrit : intermédiaire)

Permis



Permis B

Centres d'intérêts

Création digitale, Course à pied, Pâtisserie, Voyages
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