13600 Ceyreste
Plus de 10 ans d'expérience
Réf : 260223110520

Assistante de direction / office manager / chargée de gestion

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région PACA, dans le Batiment.

Formations

12/2005 : CAP a Centre de formation La Croix Rouge
CAP Petite Enfance

Expériences professionnelles

12/2023 - a ce jour :

Responsable de salle / Directrice-adjointe chez Buffalo Grill sur Gémenos

Gestion administrative, financiére et organisationnelle ; coordination et management d'une équipe de 19
personnes ; suivi RH, interface direction, prestataires et fournisseurs ; organisation et supervision de I'activité
quotidienne.

01/2019 - 12/2023 :

Gérante d'un commerce de CBD chez Satyva sur La Ciotat

Gestion administrative du point de vente ; relation clients et fournisseurs ; suivi des achats, stocks et préparation
des piéces comptables.

01/2019 - 12/2019 :
Commis de cuisine chez L'endroit sur Valantine
Mise en place et préparation des aliments ; gestion du personnel de cuisine.

01/2017 - 12/2018 :
Responsable de salle chez Richard's Café sur Aubagne
Gestion salle/service/bar et des commandes ; gestion des stocks et réception de marchandises.

01/2017 - 12/2018 :

Responsable de salle chez La Tonnelle sur Gémenos

Management d'une équipe ; préparation du bar/service en salle ; responsabilité du restaurant en I'absence du
gérant.

01/2013 - 12/2015 :
Agent administrative chez Sartorius Stedim sur Aubagne
Gestion et suivi de dossiers ; organisation et classement documentaire.

01/2006 - 12/2011 :
Cheffe caisse et remplacement chef magasin chez Lidl sur St Maximin
Gestion des commandes/stocks/inventaires ; gestion des parties financiéres et administratives ; management



d'une équipe de 15 personnes.

Permis

Permis B
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