77610 Marles-en-brie
5 a 10 ans d'expérience
Réf : 260224180110

Assistante de formation

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région lle de France, dans le Batiment.

Formations

12/2026 : a CNFPT
Formation Préparation au concours de rédacteur

12/2025 : a CNFPT
Formation de formateur interne

12/2008 : Bac a Lycée Gérard de Nerval
Baccalauréat - Littéraire

Expériences professionnelles

10/2023 - a ce jour :

Assistante de formation chez Mairie De Noisy-le-grand sur Noisy-le-grand

Accueil physique et téléphonique, gestion compléte des formations, gestion financiére des formations, traitement
et organisation de la boite mail, classement et archivage, gestion de projets de service, remplacement ponctuel
de l'accueil RH.

01/2020 - 09/2023 :

Gestionnaire des formations PRP chez Direction Des Espaces Vertes Et De L'environnement sur Paris
Gestion des formations, logistique et gestion administrative des sessions, suivi des données et des délais de
recyclages, réalisation de statistiques.

03/2018 - 01/2020 :

Chargée de missions transverses chez Mairie Du 14e Arrondissement sur Paris

Gestion de la démarche qualité QualiParis, rédaction du guide de I'accueillant et de divers rapports, participation
a la mise a jour du document unique.

03/2017 - 03/2018 :

Agent d'accueil chez Maison De La Vie Associative Et Citoyenne sur Paris

Accueil et renseignement du public et des associations, planification et gestion des demandes associatives,
accompagnement de porteurs de projets associatifs.

Centres d'intéréts

Investie, dynamique et réactive, Force de proposition, Aisance relationnelle, Esprit d’équipe, Pédagogie, Capacité
d’adaptation, Sens de I'organisation
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