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Assistante comptabilité stagiaire

Objectifs

Elaborer les données de synthèse
Assurer la gestion administrative et comptable des fournisseurs et des clients
Assurer les opérations comptables et des opérations de trésoreries

Ma recherche

Je recherche un stage de longue durée, sur toute la région  avec une rémunération  moins de 1500 euros, dans
l'Administration et juridique.

Formations

2026 : formation comptabilité et fiscalité à Studi

Expériences professionnelles

2026 à ce jour :
formation comptabilité et fiscalité chez Studi
Forte d'une reconversion déterminée vers le secrétariat comptable soutenue par une
formation en gestion comptable et fiscale en cours, je transpose mon parcours de dix
ans dans la fonction publique et mes expériences administratives en compétences
opérationnelles. Je contribuerai en apportant rigueur, discrétion et maîtrise des outils
(Pack Office, Ciril, Concerto) pour assurer la gestion des factures et des relations
fournisseurs/clients.

Langues

Français (Oral :  / Ecrit : ), Anglais (Oral :  / Ecrit : )

Logiciels

Ciril, Conserto

Atouts et compétences

Effectuer et rédiger un projet pédagogique
Gérer les tâches administratives
Gérer l&#039;accueil physique et téléphonique
Manager et piloter une équipe
Elaborer les données de synthèse
Assurer la gestion administrative et comptable des fournisseurs et des clients
Assurer les opérations comptables et des opérations de trésoreries



Centres d'intérêts

Art et la culture africaine
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