75019 Paris
3 a 5 ans d'expérience
Réf : 260225095907

Assistante comptable - comptable

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région lle de France, dans le Batiment.

Formations

02/2025 : 3 GCR
Formation Note de Frais Formation note de frais via NIBELIS.

10/2021 : a OSAC
Formation Excel Tableaux croisés dynamiques, Formules SQL.

07/2016 : Bac +2 a Faculté des Arts et Métiers
BTS Comptabilité et Gestion des Organisations En alternance - Durée de 2 ans a France Télévision.

07/2014 : Bac +2 a Université Jean-Monnet
Licence 1 Droit

07/2013 : Bac a Lycée de I'Essouriau
Baccalauréat STG Spécialité Communication et Gestion RH.

Expériences professionnelles

10/2023 - a ce jour :

Comptable chez Gcer - Groupement Des Concessionnaires Renault sur Boulogne-billancourt

Saisie quotidienne des factures fournisseurs, rapprochement des achats avec les ventes, gestion des virements
et des paiements fournisseurs, lettrage et rapprochement bancaire, gestion des notes de frais, dép6t des
factures clients, collaboration avec les équipes commerciales.

07/2022 - 05/2023 :

Assistante comptable Fournisseurs chez Famy Tp sur Chatillon En Michaille

Saisie des factures journaliéres, rapprochement des factures avec bons de livraison, lettrage des comptes
clients/relances clients, etc.

06/2022 - 07/2022 :

Secrétaire - assistante de direction chez Genevaccord sur Genéve

Etablissement de contrats de location, paiement des salaires et des factures, rédaction de courriers, gestion des
appels entrants et sortants.

01/2022 - 05/2022 :

Assistante comptable freelance chez Free-lance sur Bellegarde-sur-valserine

Etablissement de la comptabilité basique pour des clients particuliers et professionnels, établissement et
déclaration de la TVA mensuelle.



11/2021 - 12/2021 :
Assistante comptable et administrative chez Atout Secrétariat Des Alpes sur Annecy
Gestion de la comptabilité générale et analytique, saisie des écritures comptables.

03/2019 - 10/2021 :
Comptable Fournisseurs chez Osac sur Issy-les-moulineaux
Saisie des factures fournisseurs, reglements des fournisseurs, établissement de la TVA société soeur.

Langues

Francais (Oral : maternelle / Ecrit : expérimenté), Arabe (Oral : courant / Ecrit : intermédiaire), Anglais (Oral : courant
[ Ecrit : intermédiaire)

Permis

Permis B

Centres d'intéréts

La cuisine libanaise, Les mangas animés
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