
Assistante comptable - Comptable
75019 Paris  ·  3 à 5 ans d'expérience  ·  Réf. 260225095907

Ma recherche
Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Ile de France
Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations
02/2025 — GCR
Formation Note de Frais Formation note de frais via NIBELIS.
10/2021 — OSAC
Formation Excel Tableaux croisés dynamiques, Formules SQL.
07/2016 — Bac +2 — Faculté des Arts et Métiers
BTS Comptabilité et Gestion des Organisations En alternance - Durée de 2 ans à France Télévision.
07/2014 — Bac +2 — Université Jean-Monnet
Licence 1 Droit
07/2013 — Bac — Lycée de l'Essouriau
Baccalauréat STG Spécialité Communication et Gestion RH.

Expériences professionnelles
10/2023 - à ce jour — Comptable
Saisie quotidienne des factures fournisseurs, rapprochement des achats avec les ventes, gestion des 
virements et des paiements fournisseurs, lettrage et rapprochement bancaire, gestion des notes de frais, 
dépôt des factures clients, collaboration avec les équipes commerciales.
07/2022 - 05/2023 — Assistante comptable Fournisseurs
Saisie des factures journalières, rapprochement des factures avec bons de livraison, lettrage des comptes 
clients/relances clients, etc.
06/2022 - 07/2022 — Secrétaire - assistante de direction
Établissement de contrats de location, paiement des salaires et des factures, rédaction de courriers, gestion 
des appels entrants et sortants.
01/2022 - 05/2022 — Assistante comptable freelance
Établissement de la comptabilité basique pour des clients particuliers et professionnels, établissement et 
déclaration de la TVA mensuelle.
11/2021 - 12/2021 — Assistante comptable et administrative
Gestion de la comptabilité générale et analytique, saisie des écritures comptables.
03/2019 - 10/2021 — Comptable Fournisseurs
Saisie des factures fournisseurs, règlements des fournisseurs, établissement de la TVA société soeur.

Langues
Français (maternelle), Arabe (courant), Anglais (courant)

Atouts
Maîtrise de la suite Microsoft Office, Canva, Qualité rédactionnelle, Esprit de synthèse, Travail en équipe, 
Polyvalence, Adaptabilité, Autonomie, Maitrise du lexique juridique, Recherche et analyse juridique

Permis



Permis B

Loisirs
La cuisine libanaise, Les mangas animés

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande 
sur pmebtp.com.


