93160 Noisy-le-grand
5 a 10 ans d'expérience
Réf : 260225140128

Responsable rh & administrative

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région lle de France, dans le Batiment.

Formations

12/2019 : 3 CEGOS
Titre RNCP niveau 6 - Gestion des Ressources Humaines en PME

12/2018 : a Elysée Alternance
BTS Assistant Manager

12/2017 : a CPEA
Titre RNCP - Assistante Médico-Sociale

Expériences professionnelles

12/2024 - 05/2026 :

Responsable RH & Administrative chez Moka Works sur Paris

Process paie standardisé, gestion de I'ADP, suivi massif salarial, déploiement d'outil RH/Paie, supervision
administratif/finance.

09/2024 - 11/2024 :

Chargée de recrutement chez Cfa Mud / Centre De Formation Ratp sur Noisiel

Piloter le recrutement, accompagner les candidats, gérer les dossiers de formation, suivi RH d'un périmétre de
300 salariés.

10/2022 - 08/2024 :
Assistante RH chez Dgsi sur Noisy-le-grand
Produire et contrOler la paie, assurer I'ADP, gérer la formation/alternance, support relations sociales.

03/2021 - 04/2022 :
Assistante de Direction chez Echafaudage Service sur Noisy-le-grand
Organiser les chantiers, piloter la gestion du personnel, fiabiliser la paie, gérer les procédures sensibles.
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