
Comptable Général
94700 Maisons Alfort  ·  Plus de 10 ans d'expérience  ·  Réf. 260225140131

Ma recherche
Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Ile de France
Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations
06/2006 — Bac +2 — Institut St Vincent de Paul
BTS Assurances
06/2004 — Bac
Baccalauréat Professionnel Métiers de la Comptabilité Mention AB
06/2001 — CAP
BEP Métiers de la Comptabilité

Expériences professionnelles
06/2025 - 12/2025 — Comptable
Tenue complète des Virades (120), déclaration des Dons, lettrage des comptes.
11/2023 - 03/2025 — Comptable
Tenue complète de la comptabilité jusqu’au bilan, saisie factures achats, rapprochements bancaires, 
pointage et justification des comptes, écritures de clôture mensuelles, gestion des NDF, règlement des 
fournisseurs et des NDF.
11/2022 - 09/2023 — Comptable
Tenue complète de la comptabilité jusqu’au bilan, saisie factures achats, rapprochements bancaires, 
pointage et justification des comptes, écritures de clôture mensuelles, gestion des NDF, gestion des 
immobilisations, règlement des fournisseurs et des NDF.
04/2022 - 11/2022 — Comptable
Tenue complète de la comptabilité jusqu’au bilan, saisie factures achat et de ventes, rapprochements 
bancaires, pointage et justification des comptes, écritures de clôture mensuelles, gestion des NDF, suivi de 
la trésorerie, paiement des Fournisseurs et des NDF, gestion des immobilisations, déclaration DEB et TVA, 
préparation dossier bilan (justificatifs).
11/2021 - 04/2022 — Comptable
Tenue complète de la comptabilité jusqu’au bilan, saisie factures achat et de ventes, rapprochements 
bancaires, pointage et justification des comptes, écritures de clôture mensuelles, gestion des NDF, suivi de 
la trésorerie, règlement des Fournisseurs et des NDF, gestion des immobilisations.
03/2019 - 07/2021 — Comptable
Tenue complète de la comptabilité jusqu’au bilan, saisie factures achat et de ventes, saisies des caisses, 
rapprochements bancaires, pointage et justification des comptes, émissions des factures de ventes, 
écritures de clôture mensuelles, suivi de la trésorerie, règlement des Fournisseurs, gestion des 
immobilisations, déclaration de TVA, préparation dossier bilan (justificatifs).
05/2018 - 02/2019 — Comptable
Tenue complète de la comptabilité jusqu’au bilan, saisie factures achat et de ventes, rapprochements 
bancaires, pointage et justification des comptes, écritures de clôture mensuelles, suivi de la trésorerie, 
règlement des Fournisseurs, gestion des immobilisations, déclaration de TVA, suivi et justification des 
comptes de paies.
11/2017 - 04/2018 — Comptable
02/2017 - 11/2017 — Comptable
Tenue complète de la comptabilité jusqu’au bilan, saisie factures achat, saisie des caisses, rapprochements 
bancaires, pointage et justification des comptes, émissions des factures de ventes, écritures de clôture 
mensuelles, suivi de la trésorerie, règlements fournisseurs, encaissements clients et impayés (mise en 



demeure, rappel), déclaration de TVA, gestion de la comptabilité matière, gestion et commande des 
fournitures.
08/2016 - 01/2017 — Gestionnaire Approvisionnement et Immobilisations
03/2014 - 07/2016 — Comptable Unique
Tenue complète de la comptabilité jusqu’au bilan, saisie factures achat, saisie des caisses, rapprochements 
bancaires (compte euros et dollars), émissions des ventes, suivi de la trésorerie et des contrats de change, 
règlements fournisseurs (euros et dollars), encaissements clients et impayés, déclaration de TVA, gestion du 
factor, gestion administrative du personnel.
10/2013 - 12/2013 — Assistante Comptable
02/2013 - 09/2013 — Comptable Unique
01/2010 - 01/2013 — Assistante Comptable
Saisie des factures d’achats et de ventes, saisie des factures d’immobilisation, saisie de la banque, 
rapprochement bancaire, déclaration de TVA, OD de salaires et de TVA.
12/2008 - 09/2009 — Collaboratrice d’Agence
Accueil physique et téléphonique de la clientèle, gestion des règlements et quittances impayées.

Langues
Français (maternelle), Anglais (courant)

Atouts
Comptabilité générale, Comptabilité analytique, Logiciels comptables, Gestion de la trésorerie, Facturation, 
Qualité rédactionnelle, Esprit de synthèse, Travail en équipe, Polyvalence, Adaptabilité, Autonomie, Maitrise 
du lexique juridique

Permis
Permis B

Loisirs
Voyages: Grèce, Autriche, Maroc, Canada, États-Unis, Royaume-Uni, Écosse

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande 
sur pmebtp.com.


