Chargée de formation et de ressources humaines

81000 Albi - 1 & 3 ans d'expérience - Réf. 260227095523

Ma recherche

Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Occitanie

Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations

12/2022 — Bac +5 — Université Paul Valéry Montpellier

Master Gestion des Ressources Humaines

12/2019 — Bac +3 — INU Champollion Albi

Licence Psychologie - Sciences humaines et sociale

12/2016 — Lycée Lapérouse Albi

Baccalauréat Général Economique et Sociale - Option Sciences Politiques et Gestion Economiques

Expériences professionnelles

01/2023 - 12/2024 — Gestionnaire de formation

Gestion des documents contractuels avec les financeurs et cotraitants, préparation et diffusion des
informations aux publics et réseaux, saisie des données sur les plateformes dédiées, suivi administratif des
formations, contrdle des éléments de facturation et paiements.

09/2022 - 11/2022 — Chargée de formation et de ressources humaines

Gestion de la formation : suivi administratif, promotion du catalogue, mise a jour des contenus.
Administration des formations : gestion des devis, conventions, convocations, émargements et évaluations.

03/2022 - 09/2022 — Responsable de centre formation et recrutement

Prise en charge de la direction des processus clés du centre, gestion logistique des formations, mise en
place du label « Qualiopi » pour le centre.

01/2021 - 12/2022 — Equipiére polyvalente
01/2019 - 03/2019 — Assistante de recrutement
Gestion des stagiaires : conventions, intégration et accompagnement.

Langues
Francais (maternelle), Anglais (courant), Espagnol (moyen), Turc (notions), Arabe dialectal (maternelle)

Atouts

Maitrise de la suite Microsoft, Pack Office, WordPress, Sphinx, SIGMA, KAIROS, DEFI, Qualité
rédactionnelle, Esprit de synthése, Travail en équipe, Polyvalence, Adaptabilité, Autonomie, Gestion RH,
Gestion logistique des formations

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande
sur pmebtp.com.



