
Né le 01/01/1986
78200 Mantes-la-jolie
0 à 1 an d'expérience
Réf : 260301131914

Secrétaire / standardiste

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Ile de France, dans le Batiment.

Formations

02/2026 : Bac +2 à ACPPAV
Prépa DEUST Attestation obtenue.

06/2016 : Bac +2 à Université de Cergy-Pontoise
Niveau 1ère année licence Langues Étrangères Appliquées 

06/2015 : Bac à Lycée polyvalent Camille-Claudel
Baccalauréat professionnel Services (accueil, assistance, conseil) 

Expériences professionnelles

01/2026 - 01/2026 :
Stagiaire chez Pharmacie Gambetta sur Mantes-la-jolie
Classement et enregistrement des médicaments, prise en charge des appels, assistance au comptoir/rayons.

06/2019 - 12/2021 :
Secrétaire/standardiste chez Heracles Avocats sur Paris
Prise en charge des appels entrants et sortants, constitution des dossiers, archivage.

11/2018 - 04/2019 :
Standardiste/hôtesse d'accueil chez Me Bruno Barros sur Marines
Gestion des appels entrants et sortants, classement des documents.

02/2010 - 04/2011 :
Téléconseillère chez Qualicontact sur 92
Émission d'appels auprès de particuliers et entreprises pour des appels aux dons.

Langues

Espagnol (Oral : courant / Ecrit : intermédiaire), Anglais (Oral : courant / Ecrit : intermédiaire), Arabe marocain (Oral :
maternelle / Ecrit : expérimenté)

Permis

Permis B



Centres d'intérêts

Sport, Musique
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