78170 Le Celle Saint Cloud
3 a 5 ans d'expérience
Réf : 260303132608

Assistante gestion locative

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région lle de France, dans le Batiment.

Formations

06/2026 : Bac +3 a Université Paris X Nanterre
Licence de Droit et Science Politique

09/2019 : Bac +3 a ESI/ Université de Limoges
Licence Métiers du droit de I'immobilier

06/2018 : Bac +2 a Isifa Plus Values
BTS Professions immobiliéres

06/2014 : a Lycée Paul Langevin
Baccalauréat STMG option RH

Expériences professionnelles

09/2022 a ce jour :

Assistante Gestion Locative chez 3s Immo

Gestion de portfolios d'environ 700 lots, gestion courante, gestion des congés, des diagnostics, traitements des
appels et courriers. Suivi des interventions et gestion des sinistres.

06/2019 - 09/2022 :

Assistante de copropriété chez Plisson Immobilier sur Paris

Assistance dans la gestion d'un portefeuille de 40 immeubles, organisation de I'agenda du gestionnaire, gestion
courante, traitement de sinistres, et suivi administratif des AG.

09/2016 - 06/2019 :

Chargée de location chez Plisson Immobilier sur Paris

Gestion de portefeuille locatif de 700 lots, étude et validation des dossiers de candidatures, établissement des
états des lieux, relations commerciales avec locataires et propriétaires.

Langues

Portugais (Oral : maternelle / Ecrit : expérimenté), Espagnol (Oral : courant / Ecrit : intermédiaire), Anglais (Oral :
courant / Ecrit : intermédiaire)

Permis

Permis B
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