
78570 Andrésy
3 à 5 ans d'expérience
Réf : 260303185917

Chargée ressources humaines

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Ile de France, dans le Batiment.

Formations

09/2022 : Bac +5 à TALIS
Mastère 2 Manager des Ressources Humaines 

09/2020 : Bac +3 à ESSYM
Diplôme Responsable Pôle Paie et Social 

09/2017 : Bac +3 à CPEA
Licence Pro. Responsable Administrative : Office manager 

06/2015 : à IGEFI
BTS Assistante de Gestion 

09/2008 : à Lycée Simone Weil
BAC PRO. Comptabilité 

Expériences professionnelles

07/2025 - 09/2025 :
Gestionnaire RH chez Airess sur Bezons
Gestion de la paie externalisée, contrôle des pointages, rédaction des contrats de travail et mise en place des
contrats des alternants, mise en place du plan de formations 2025.

01/2025 - 05/2025 :
Coordinatrice Admin et RH chez Kit Group France sur Paris
Gestion autonome de l'ensemble du processus RH, suivi RH des collaborateurs, recueil et identification des
besoins en formation, gestion du processus de recrutement.

07/2023 - 02/2024 :
Chargée RH chez Emc sur Achères
Gestion en autonomie du processus RH, suivi des périodes d'essai, préparation des éléments variables de paie,
manager de l'alternant RH.

01/2023 - 04/2023 :
Gestionnaire ADP chez Spie Batignolles sur Nanterre
Gestion des temps et des activités, gestion des cartes BTP, paramétrage de l'outil.

09/2021 - 09/2022 :
Assistante ADP et Paie chez Arep sur Paris



Gestion administrative des documents contractuels, suivi des signatures électroniques, mise en place des
contrats d'alternants, saisie des variables de paie.

08/2019 - 08/2020 :
Assistante Paie chez Elior sur La Défense
Rédaction des contrats, saisie des éléments variables, calcul des indemnités de départ.

02/2019 - 07/2019 :
Assistante Administrative RH chez Elior sur La Défense
Gestion administrative et financière, gestion des visites médicales, traitement des adhésions et radiations.

Langues

Anglais (Oral : notions / Ecrit : débutant)

Permis

Permis B

Centres d'intérêts

Passion pour les cuisines du monde, Santé & Bien-être
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