Chargée RH généraliste - Administration du
personnel, recrutement et droit social

95800 Cergy - 1 a 3 ans d'expérience - Réf. 260303185920

Ma recherche

Contrat recherché : Tout contrat
Zone : lle de France

Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations

12/2024 — Bac +5 — Icademie Paris

Master 2 Management des Ressources Humaines
12/2021 — Bac +5 — Université de Toulon

Master 2 Droit Social

12/2020 — Bac +3 — Université de Rennes
Master 1 Droit Social

12/2019 — Bac +3 — Université de Rouen
Licence Droit

Expériences professionnelles

01/2023 - 12/2025 — Chargée RH

Gestion administrative et disciplinaire du personnel, établissement et suivi des contrats de travail,
établissement des DPAE, création de dossiers individuels pour chaque nouvel embauché, saisie des
absences, suivi des compteurs de congés, collecte des éléments variables, controle des bulletins de paie.

05/2022 - 09/2022 — Chargée RH

Mise en ligne des offres d'emploi, sourcing, établissement des DPAE, gestion des dossiers administratifs du
personnel.

01/2022 - 12/2023 — Chargée RH

Administration du personnel, établissement et suivi des contrats de travail, gestion des titres de séjour des
salariés étrangers, suivi des visites médicales, gestion des contentieux et des procédures disciplinaires.

Langues
Anglais (courant)

Atouts

Droit du travail, Administration du personnel, Recrutement, Reporting RH, Développement RH, Veille
juridique, SIRH, Silaé, Combo, Skello, LinkedIn Recruiter, Outils digitaux RH

Permis

Permis B

Loisirs
Sport, Voyage, Mode, Cuisine

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande
sur pmebtp.com.



