
Chargée des ressources humaines
92330 Sceaux  ·  1 à 3 ans d'expérience  ·  Réf. 260304103305

Ma recherche
Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Ile de France
Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations
Bac +3 — Université Jean Moulin Lyon III
Licence en Droit Privé
Bac +5 — Université Catholique de Lille
Master Droit Social

Expériences professionnelles
09/2025 - 12/2025 — Chargée des ressources humaines et relations sociales
Conseil à la direction et managers sur les volets individuel et collectif (relations sociales, gestion des IRP), 
rédaction et suivi des courriers disciplinaires, participation aux réunions des instances représentatives, 
création de supports adaptés aux salariés.
12/2024 - 09/2025 — Juriste RH
Conseil juridique aux équipes RH et managers sur les dossiers individuels, rédaction et suivi des courriers 
disciplinaires, mise à jour des supports juridiques internes.
09/2023 - 11/2024 — Chargée des ressources humaines
Gestion administrative du personnel, suivi des dossiers médicaux, organisation des formations, recrutement 
et intégration des alternants.

Langues
Anglais (courant), Italien (notions)

Atouts
Maitrise des outils RH (PeopleDoc, Workday, ADP), Maitrise du Pack office (Word, Powerpoint, Excel), 
Maitrise des outils de veille juridique (Légifrance, Lamyline, Dalloz, LexisNexis), Capacité d’organisation, 
Autonomie, Sens du relationnel et du travail d’équipe

Loisirs
Culture: Lecture, Musées et sorties culturelles, Musique live (concerts, bar à jazz), Créativité: Activités 
manuelles et Correspondance épistolaire

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande 
sur pmebtp.com.


