Gestionnaire Paie et ADP

94200 Ivry Sur Seine - 1 a 3 ans d'expérience - Réf. 260304103311

Ma recherche

Contrat recherché : Tout contrat
Zone : lle de France

Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations

12/2024 — Bac +5 — Institut Elton Mayo

Master management stratégique des ressources humaines

12/2022 — Bac +3 — Université Gustave Eiffel

Licence professionnelle en gestion des organisations de 'Economie Sociale et Solidaire
12/2021 — Lycée polyvalent de Cachan

BTS Economie Sociale et Familiale

Expériences professionnelles

01/2025 - 12/2025 — Gestionnaire Paie et ADP

Déclarer les nouvelles embauches auprés de 'URSSAF, rédiger et gérer les contrats de travail, établir les
bulletins de paie, assurer le suivi des absences, entre autres taches.

09/2023 - 09/2024 — Chargée RH et Recrutement

Rédiger et gérer les contrats, avenants et documents administratifs liés au personnel, gérer le suivi des
visites médicales, participer a des forums et trier les candidatures.

09/2022 - 08/2023 — Assistante Développement RH

Planifier des sessions de formation, suivi de facturation et des prises en charge de la formation, mise a jour
des variables de paie.

Langues

Arabe (maternelle), Anglais (courant)

Atouts

Force de proposition, Autonome et pédagogue, Bonne gestion des priorités, Connaissance du droit du
travail, Maitrise pack office notamment Excel, Silae, Cegid, Cométe, Pégase

Permis
Permis B

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande
sur pmebtp.com.



